ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARUL COMUNEI INDEPENDENTA

NR.7517 /02.12.2021
ANUNT

CONCURS OCUPARE POST VACANT

Avand in vedere prevederile H.G nr. 611 / 2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publicI si art. II din Legea nr, 203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr.55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, Primarul comunei Independenta, judetul Galati, organizeazi
concurs de promovare in grad profesional superior din grad profesional principal pentru funciia
publici de executie de condilier juridic, clasa I, din cadrul compartimentului achizifii publice si stare
civili, din aparatul de specialitate al primarului comunei Independenta, judetul Galati, pe petioada
nedeterminatd, cu durata normald a timpului de lucru 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptaménd, dupi cum
urmeaza:

- Conditii de concurs

- a) s aib# cel pujin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

- b) s fi obtinut un numir minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile
legii sau sa fi urmat o forma de perfectionare profesionald cu durata de minimum 30 de ore in
ultimii 3 ani de activitate;

- ¢) s fi obtinut cel putin calificativul ,,bine* la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;

- d) sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile prezentului cod.

Dosarul de concurs
a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea
atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza,

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

¢) adeverina eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare a
functionarului public, in care se menfioneaza expres dacd acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune
disciplinard, care sa nu fi fost radiatd;

d) dovada obtinerii numgrului minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experienta sau vizite de studiu, in conditiile legii, sau a
urmitii unei forme de perfectionare profesionald cu durata de minimum 30 de ore In ultimii 3 ani de
activitate;

e) formularul de inscriere previizut in anexa nr. 3.

Perioada de inscrieri

Inscrierile se fac la sediul sediul U.A.T.Comuna Independenta, judetul Galati, in termen de 20 zile de la
publicarea anuntului

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la secretarul general al comunei Independenta, judetul
Galat, in perioada 03,12.2021 péni la 21.12.2021, ora 16.00.

Probe de concurs :

LPROBA SCRISA : 03.01.2022, ora 12,00 la sediul U.A.T.Comuna Independenta, judetul Galati,
Comuna Independenta, sal Independenta, str.Tudor Vladimirescu, nr,& 1, judetul Galati

II. PROBA INTERVIUL — data si ora interviului se vor comunica ulterior dar se sustine intr-un termen
de maximum 35 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise



Anexam alaturat bibliografia.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul U.A.T.Comuna Independenta, judetul Galati. Persoana
de contact : Craciun Mihaela Jana, secretar general comuna Independenta. Adresa de e-mail:

independenta@gl.e-adm.ro, nr telefon 0236826907, fax:0236826900
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1. Constitutia Roméniei, republicatd,

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

3, Ordonan{a Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare’

5.Lege nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificirile si completirile ulterioare
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previzute in figh post inspector, clasa 1, grad profesional superior din cadrul compartimentului
achizitii publice si stare civila, din aparatul de specialitate al primarului comunei Independenta,
judetul Galati

Atributiile postului :

Intocmeste evidenta analiticd pe plititori §i completeaza extrasele de rol cu
debitele fiecirui contribuabil;
La sfarsitul anului fiscal intocmeste lista de ramigitd i lista de plusuri la persoanele
fizice;
Calculeaza impozitele pe clidiri , terenuri intravilan si extravilan pe zone;
Inscrie in extrasul de rol debitele din lista de ramasitd , lista de plusuri §i debitele
curente
Incaseazi impozitele si taxele locale §i se emit chitante pentru sumele incasate;
Inscrie zilnic in extrasul de rol i in rolul unic sumele incasate in numerar precum
si cele venite prin extras de cont;
Intocmeste zilnic borderou desfigurator al Incasarilor , pe fonduri i depune sumele
incasate la casieria unitatii;
Calculeazd si acorda bonificatii , conform legii pentru plata cu anticipatie a
debitelor;
Intocmeste borderoul centralizator al bonificatiilor , pe contribuabil si procedeaza la
operarea acestora in rolul unic si in extrasul de rol
Intocmeste Instiintdrile de plata cu debitele citre bugetul local , le inméneazd
contribuabililor si urmareste achitarea sumelor datorate in termenul legal de platé ;
Calculeaza §i Incaseazd majordrile de intarziere , persoanelor care nu s-au incadrat
in termenul legal de plata
Intocmeste formalitdtile pentru executarca silits a debitelor prin popriri sau
sechestru §i urmireste aplicarea procedurii legale a acestora, pana la Incasarea
totald a debitelor;
Intocmeste dosarul de insolvabilitate a unor debitori , precum si dosarul debitelor
prescrise , conform Codului de procedurd fiscald gi urmaregte cel putin o datd pe an
starea in care se afld debitorul in vederea recuperdrii debitului;
Intocmegte dosarul de insolvabilitate al persoanelor fizice care nu au achitat
amenda contraventionali in termen de 30 de zile de la riménerea definitivd a
sanctiunii;
Efectueazs masuritori la locuintele nou construite , ori la care s-au facut adaugiri in
vederea calcularii ori recalculirii debitelor ;
Opereazi in extrasele de rol borderourile de debite i scéderi .




e Rispunde de arhivarea dosarelor proprii si de predarea la arhivd a acestora la
inceputul fiecdrui an péna la data de 31 martie;

o Executs alte lucrari prevazute de lege , incredinfate de Consiliul local sau Primar;

e Executa si alte lucriri previzute de lege, incredintate de Consiliul local sau Primar.

e Introducerea tuturor contribuabililor, persoane fizice si juridice, in programul de
evidenta informatic;

e Transmiterea de notificari catre persoanele fizice si juridice cu care unitatea
administrativ-teritoriald are incheiate contracte de inchiriere sau concesiune, in
cazul depasirii termenelor de platd, precum si la expirarea acestora;

e Intocmirea lunardi a unui centralizator al veniturilor §i al debitelor, necesar
intocmirii bilantului contabil.

Noi atributii adiugate ca urmare a promovrii in gradul superior, prin sustinerea §i promovarea
examenului de promovare in grad profesional superior:
e Desfisoara activititi de incasare a taxelor si impozitelor utilizand cardul bancar prin intermediul
POS.
o Desfigoara activitati de incasare online a taxelor §i impozitelor utilizand cardul bancar prin
intermediul SNEP
e Verifica in SNEP incasarea obligatiei de plata, prin introducerea numdrului de identificare a
tranzactiei (RRN) si CNP/NIF sau CIF/CUI (pentru persoane fizice autorizate) al persoanei
pentru care se achita obligatia de plata.
e Realizarea de activitatiti de control / inspectie fiscal conform legii nr. 207/2015 privind codul de
procedurd fiscald,
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